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Effective Telemeetings 
 
 

Haluatko tehostaa tiimisi työskentelyä puhelin- ja/tai videokokouksissa?  

Tällä ryhmällesi tai tiimillesi räätälöidyllä kurssilla kouluttaja seuraa ensin kokouksen kulkua, 

antaa palautetta ja opastaa tehokkaaseen käytäntöön ja selkeään kielenkäyttöön kokouksissa. 

 

 

 
 

Toteutus 4 x 4 oppituntia 
 
Kurssipaikka Optimi Trainingin koulutustila tai asiakkaan omat tilat 
 
Ryhmän koko 6–8 henkilöä 
 
Sisältö Tehokkaan puhelin- tai videokokouksen periaatteet.  

Selkeä kommunikointi, mistä se muodostuu?  
Kokouksen vetäjän ja osanottajien roolit.  
Hyvän kontaktin luominen ja säilyttäminen.   
Kielelliset seikat ja kulttuurierot.   
Kouluttaja seuraa tiimin/ryhmän kokousta ja antaa palautetta ja 
kehittämisehdotuksia. 

 
Sisältöä tarkennetaan osallistujien toiveiden mukaan sähköpostitse 
lähetettävällä ennakkokyselyllä. 

 

Kielitaitotaso Kurssi sopii parhaiten opiskelijoille, joiden kielitaito on vähintään  
tasoa B1. 

 
Tiedustelut optimi@optimitraining.fi  tai  puhelimitse (09) 680 2338 
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